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NR. 173/ 12.01.2022

ANUNT
EXAMEN DE PROMOVARE
DIN REFERENT DE SPECIALITATE DEBUTANT
IN
REFERENT DE SPECIALITATE III

LA COMPARTIMENT TESA
DIN CADRUL SPITALULUI DR. KARL DIEL JIMBOLIA

Persoana care indeplineste conditiile legale de promovare este d-na ORZAN
ANA MARIA, referent de specialitate debutant cu atributii de secretariat si
arhivar.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE
PROMOVARE:

BIBLIOGRAFIE SECRETARIAT-ARHIVA

1. Legea 46 — tot documentul ;

2. Legea nr. 16/ 1996 (*republicata*)privind Arhivele Nationale

3. Ordinul de zi nr. 217/1996, aprobat de conducerea Arhivelor Nationale -
instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente;

4. Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Hotararea nr.123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Procedura operationala privind accesul si comunicarea datelor citre pacienti,
apartindtori, terti, Editia 2 nr. 420/ 16.12.2020

7. Procedura operationala de acces si colaborare mass-media , nr. 356/24.10.2019



8.

Regulament privind protectia persoanelor cu privire la prelucrare datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date nr. 339/24.05.2018

TEMATICA SECRETARIAT-ARHIVA

1.

9)

L.

3

Legea 46- tot documentul
LEGEA nr. 16 / 1996 (*republicata*) privind Arhivele Nationale
- cap. lIL IV
Ordinul de zi nr. 217/1996, aprobat de conducerea Arhivelor Nationale -
instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente
— tot documentul
Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- tot documentul
Hotararea nr.123/07.02.2002 pentru aprobarea Normelor Metodologice de
aplicare a Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;
- tot documentul
Procedurd operationald privind accesul si comunicarea datelor catre pacienti,
apartinatori, terti, Edutia 2 nr. 420/ 16.12.2020;
Procedurd operationald de acces si colaborare mass-media , nr. 356/24.10.2019
Regulament privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date nr. 339/24.05.2018;

Examenul de promovare constd intr-o proba scrisi si se desfisoard in

conformitate cu prevederile H.G. nr. 286/23.03.2011, actualizati pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual

din sectorul bugetar platit din fonduri publice, in data de 27.01.2022, ora 13,00 la
sediul unitatii .
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